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План мероприятий 

по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования  

в МАОУ «СОШ №26» в 2024-2025 учебном году 

 

Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

В ТЕЧЕНИЕ ГОДА 

Внутриучрежденческий контроль за подготовкой учащихся 11 классов к ГИА-11 в части 

посещения администрацией образовательных организаций уроков, консультаций, 

индивидуальных и групповых занятий по обязательным учебным предметам (русский 

язык, математика), учебным предметам по выбору 

аналитическая справка, 

приказ 

Директор 

Зам.директора 

Руководители ШМО 

Внутриучрежденческий контроль за повышением профессиональной компетентности 

педагогов (грамотная расстановка педагогических кадров, своевременное прохождение 

курсов повышения квалификации, целевая подготовка учителей-предметников, 

работающих в 10-11 классах) 

Аналитическая справка  Директор 

Специалист по кадрам 

Внутриучрежденческий контроль за реализацией Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего общего образования в полном объѐме 

Аналитическая справка, 

приказ 

Директор 

Зам.директора 

Внутриучрежденческий контроль за организацией индивидуальной работы с учащимися 

11 классов «группы риска» по подготовке к ГИА-11 по учебным предметам «Русский 

язык» и «Математика»  

Аналитическая справка, 

приказ  

Директор 

Зам.директора 

Учителя-предметники 

Внутриучрежденческий контроль за организацией информационно-разъяснительной 

работы с участниками образовательных отношений по вопросам проведения итогового 

сочинения (изложения), ГИА-11  

Аналитическая справка  Директор 

Зам.директора 

Учителя-предметники 

Ведение на официальном сайте МОО раздела по подготовке учащихся 11 классов к ГИА-

11 в форме ЕГЭ и ГВЭ, к итоговому сочинению (изложению) в 11 классах и 

информирование о возможностях использования данных разделов учителей, учащихся и 

их родителей (законных представителей). 

Информация на 

официальном сайте  

Зам.директора 

Проведение классных часов, групповых и индивидуальных консультаций среди учащихся 

11 классов о порядке проведения итогового сочинения (изложения) в 11 классах, ГИА-11 

Журнал регистрации 

консультаций 

Зам.директора, классные 

руководители 

Проведение плановой системной, в т.ч. индивидуальной информационно-разъяснительной 

работы с родителями (законными представителями) учащихся 11 классов 

Журнал регистрации 

индивидуальной работы 

Зам.директора 

классные руководители 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

педагог-психолог 

АВГУСТ 

Проведение сравнительного анализа результатов ГИА-11  по общеобразовательной 

организации, выявление проблем, препятствующих качественной подготовке учащихся на 

уровне среднего общего образования 

Приказ Зам.директора 

Обсуждение результатов ГИА-11  в педагогическом коллективе, Решение педагогического 

совета, приказ 

Зам.директора 

СЕНТЯБРЬ 

Выработка мер, направленных на повышение качества образования на уровне среднего 

общего образования 

адресные рекомендации 

педагогам 

Директор 

Зам.директора 

Разработка и утверждение на уровне МОО плана мероприятий по подготовке учащихся 11 

классов к ГИА-11 в 2024-2025 учебном году 

Приказ, план мероприятий Зам.директора 

Директор 

Издание приказа об утверждении Плана мероприятий по подготовке учащихся  11 классов 

к ГИА в 2024-2025 учебном году; 
Приказ Директор 

Назначение ответственных за организацию информационного сопровождения, 

использование электронных образовательных и Интернет-ресурсов по вопросам 

подготовки к ГИА-11 в 2025 году 

Приказ Директор 

Назначение ответственных, из числа заместителей директора по учебной работе, за 

подготовку к ГИА-11 в части методической и информационно-разъяснительной работы с 

участниками образовательных отношений 

Приказ Директор 

Обновление нормативно-правовой базы по организации и проведению государственной 

итоговой аттестации учащихся 11-х классов 

Оформление папки «ЕГЭ- 

2025» 

Зам.директора 

Информирование по вопросам  подготовки к ЕГЭ: 

- знакомство с информацией о проведении ЕГЭ в 2024-2025 г.; 

- порядок проведения на ЕГЭ; 

- КИМы и их структура; 

- Правила заполнения бланков; 

- подготовка к ГИА-11, официальные сайты ЕГЭ. 

Классный час Зам.директора, классные 

руководители 

Ознакомление учащихся 11-х классов с нормативными документами по проведению ЕГЭ. Журнал инструктажей с 

доведением под подпись 

Зам.директора 

Индивидуальные консультации по вопросам ЕГЭ и ГВЭ с учащимися и их родителями 

(законными представителями) в течение года. 

Журнал учѐта 

индивидуальных 

консультаций и бесед по 

вопросам ЕГЭ и ГВЭ 

Зам.директора 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

Работа по заполнению бланков регистрации на ЕГЭ с последующим разбором 

допущенных ошибок. 

Журнал инструктажей с 

доведением под подпись 

Зам.директора 

Родительское собрание по вопросу подготовки к ЕГЭ на тему: 

1.Результаты ЕГЭ в 2024-2025 учебном году. 

2.Порядок проведения ГИА-11 

3. Система оценивания и минимальное количество первичных баллов для получения 

положительного результата. 

4. Система подготовки к ЕГЭ-2023. Использование банка заданий при подготовке к ГИА. 

5. Возможности подачи заявлений в ВУЗы. 

Протокол собрания. 

 

Зам.директора 

Классные руководители 

Формирование банка электронных адресов, на которых содержатся материалы по 

подготовке ГИА в форме ЕГЭ для размещения на сайте школы. 

Список электронных 

адресов, на которых 

содержатся материалы по 

подготовке ГИА в форме 

ЕГЭ. 

Зам.директора 

Информационно-разъяснительная работа со всеми участниками образовательных 

отношений по процедуре проведения итогового сочинения (изложения) в 11 классах, ГИА-

11 и изменениях в технологии проведения в 2025 году и содержании КИМ. 

Аналитическая справка 

МОО 

Зам.директора 

Учителя-предметники 

Организация и проведение школьных методических объединений учителей-предметников 

по вопросу подготовки учащихся  11 классов к ГИА 

Аналитическая информация 

с комментариями и 

задачами 

Руководители ШМО 

ОКТЯБРЬ 

Обновление нормативно-правовой базы по организации и проведению итогового 

сочинения (изложения) для учащихся 11 классов 

Оформление папки «ИС- 

2024» 

Зам.директора 

Работа по заполнению бланка записи по итоговому сочинению с последующим разбором 

допущенных ошибок. 

Журнал инструктажей с 

доведением под подпись 

Зам.директора 

Пробное итоговое сочинение в 11 классах  

 

Анализ результатов 

диагностических работ 

Зам.директора 

 

Организация работы с учащимися 

«группы риска» 

Приказ по ОУ, ведение 

журнала 

Зам. директора по УР 

учителя- 

предметники 

Организация психолого-педагогического сопровождения подготовки учащихся  11 классов 

к ГИА-11 

Аналитическая информация 

в виде таблиц с 

комментариями и задачами 

педагог-психолог 

Собрание по вопросу подготовки к итоговому сочинению (изложению) для родителей 

учащихся 11-х классов. 

Протокол собрания 

 

Зам.директора 

Классные руководители 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ. Журнал учѐта 

индивидуальных 

консультаций и бесед по 

вопросам ЕГЭ и ГВЭ 

Зам.директора 

Направление в МО РК предложений по составу предметных экзаменационных комиссий Приказ по ОУ Зам.директора 

Проведение разъяснительной работы с родителями (законными представителями) 

учащихся с ОВЗ, детей-инвалидов 

совещание при директоре Зам.директора, классные 

руководители 

НОЯБРЬ 

Своевременное размещение на официальном сайте  

- о сроках и местах регистрации для участия в написании итогового сочинения 

(изложения); 

- о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА-11, местах регистрации на сдачу 

ЕГЭ; 

- о сроках проведения итогового сочинения (изложения), экзаменов; 

- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций - не позднее чем за 

месяц до начала экзаменов; 

- о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения 

(изложения), экзаменов 

информация на офиц сайте 

МОО 

Зам.директора 

Организация психолого-педагогического сопровождения подготовки учащихся  11 классов 

к ГИА-11 

Аналитическая информация 

с комментариями и 

задачами 

педагог-психолог 

Мониторинг экзаменов по выбору и индивидуальное консультирование. Список экзаменов по 

выбору учащихся 

Зам.директора 

Назначение лиц в МОО, ответственных за формирование и ведение РИС ГИА 2023 Приказ по МОО Директор 

Участие лиц, ответственных за формирование и ведение РИС ГИА 2025 на уровне МОО, в 

обучающем семинаре 

Протокол поручений по 

итогам семинара 

Зам.директора 

 

Внесение в РИС ГИА 2025 сведений об образовательной организации, участвующей в 

ГИА-11 в 2025 году 

Файл экспорта ПО 

«Планирование ГИА (ЕГЭ) 

2023» на электронном 

носителе или по 

защищенному каналу связи 

в ГИС «ЭО» 

Зам.директора 

Внесение в РИС ГИА 2025 сведений об участниках итогового сочинения (изложения) в 11 

классах, отнесение участников итогового сочинения (изложения) к категории лиц с ОВЗ, 

детей-инвалидов или инвалидов, распределение участников итогового сочинения 

Файл экспорта ПО 

«Планирование ГИА (ЕГЭ) 

2023» на электронном 

Зам.директора 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

(изложения) по местам проведения итогового сочинения (изложения) носителе или по 

защищенному каналу связи 

в ГИС «ЭО» 

Сбор заявлений и обеспечение регистрации на портале ГАУ РК «РИЦОКО» кандидатов на 

включение в состав общественных наблюдателей на ГИА-11 из числа родителей (законных 

представителей) учащихся МОО 

Заявление кандидата на 

включение в состав 

общественных 

наблюдателей, список 

общественных 

наблюдателей 

Зам.директора 

классные руководители 10 

классов 

Проведение очного обучения кандидатов на включение в состав общественных 

наблюдателей на ГИА-11 в 2025 году 

Удостоверение 

общественного 

наблюдателя, список 

общественных наблюдений, 

прошедших обучение 

Зам.директора 

 

Участие учителей русского языка и литературы в обучающих семинарах по вопросам 

подготовки и проведения итогового сочинения (изложения) в 11 классах в 2024-2025 

учебном году 

Протоколы совещаний, 

семинаров 

Зам.директора, учителя-

предметники 

Проведение инструктажей с членами комиссий по проведению итогового сочинения 

(изложения), по проверке и оцениванию итогового сочинения (изложения) в местах 

проведения итогового сочинения (изложения) 

Журнал регистрации 

инструктажей 

Зам.директора 

Представление информации об участниках итогового сочинения (изложения) из числа: 

– учащихся 11 классов МОО текущего года; 

– лиц с ОВЗ, детей-инвалидов, инвалидов; 

Информация МОО в 

табличной форме 

Зам.директора 

Представление предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА-

11 в 2025 году из числа: 

– учащихся 11 классов МОО текущего учебного года; 

– лиц с ОВЗ, детей-инвалидов, инвалидов; 

– лиц, претендующих сдавать ГИА-11 в форме ГВЭ 

Информация МОО в 

табличной форме 

Зам.директора 

Сбор заявлений от учащихся 11 классов, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся 11 классов на участие в итоговом сочинении (изложении)  

Информация МОО Зам.директора 

Отнесение участника ГИА-11 к категории лиц с ОВЗ, детей-инвалидов или инвалидов Ходатайство МОО Директор 

Зам.директора 

Информационно-разъяснительная работа с учащимися 11 классов и их родителями 

(законными представителями) по вопросам обеспечения информационной безопасности 

при проведении ГИА 

Аналитическая справка 

МОО 

Зам.директора 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

Знакомство учащихся с Интернет- ресурсами по подготовке к ЕГЭ Список Интернет- ресурсов 

на школьном 

стенде, сайте и в дневниках 

учащихся 

Зам.директора 

 

Информационно-разъяснительная работа с учащимися 11-х классов по организации и 

проведению итогового сочинения (изложения). 

классный час Зам.директора 

Учителя-предметники 

ДЕКАБРЬ 

Организация и проведение итогового сочинения (изложения) в МОО, осуществляющих 

деятельность по образовательным программам среднего общего образования 

Приказ по МОО Зам.директора 

Директор 

Проведение анализа по результатам проведения итогового сочинения (изложения) в 11 

классах 

Аналитическая справка, 

приказ 

Зам.директора 

учителя-предметники 

ЯНВАРЬ 

Участие лиц, ответственных за формирование и ведение РИС ГИА 2025 на уровне МОО, в 

обучающем семинаре 

Протокол поручений по 

итогам семинара 

Директор 

Зам.директора 

 

Подготовка аналитической информации о количестве учащихся с прогнозируемым 

положительным результатом, о количестве учащихся группы риска в разрезе классов и 

проводимой работе по подготовке учащихся к ГИА-11 с указанием ФИО учащихся и 

учителей-предметников 

Аналитическая информация 

в виде таблиц с 

комментариями и задачами 

Директор 

Зам.директора 

учителя-предметники 

Сбор заявлений от учащихся 11 классов, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних учащихся 11 классов на участие в ГИА-11 в форме ЕГЭ, ГВЭ в 2025 

году  

Информация МОО Зам.директора 

Классные руководители 

Внесение в РИС ГИА 2025 сведений об участниках ГИА-11 всех категорий с указанием 

перечня учебных предметов, выбранных для сдачи ГИА, сведения о форме ГИА 

Файл экспорта ПО 

«Планирование ГИА (ЕГЭ) 

2023» на электронном 

носителе или по 

защищенному каналу связи 

в ГИС «ЭО» 

Зам.директора 

 

Работа по заполнению бланка регистрации, бланков ответов №1 и № 2 на

 ЕГЭ с последующим разбором допущенных  ошибок. 

Журнал инструктажей с 

доведением под подпись 

Зам.директора  

Порядок проведения государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ (ГВЭ) Педагогический совет  

 

Зам.директора 

О     ходе     выполнения плана мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ в текущем 

учебном году. Об итогах итогового сочинения (изложения). 

Совещание при директоре  

 

Зам.директора 

Контроль успеваемости и посещаемости учащихся 11-х классов. Совещание при директоре Классные руководители 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

(отчѐт классных 

руководителей) 

Зам.директора 

Классное родительское собрание: Психологические особенности подготовки к ЕГЭ. Об 

итогах итогового сочинения (изложения). 

Классное родительское 

собрание  

 

Классные руководители, 

педагог-психолог, 

Зам.директора 

ФЕВРАЛЬ 

Организация психолого-педагогического сопровождения подготовки учащихся 11 классов 

к ГИА-11 

Аналитическая информация 

в виде таблиц с 

комментариями и задачами 

Директор 

Зам.директора 

педагог-психолог 

Представление оперативной информации о прибытии и выбытии учащихся 11 классов в 

МОО 

Информация МОО в 

табличной форме 

Зам.директора 

Организация и проведение итогового сочинения (изложения) в МОО, осуществляющих 

деятельность по образовательным программам среднего общего образования (при наличии 

участников) 

Приказ по МОО Зам.директора 

Директор 

Проведение анализа по результатам проведения итогового сочинения (изложения) в 11 

классах 

Аналитическая справка, 

приказ 

Зам.директора 

Учителя-предметники 

МАРТ 

Организация психолого-педагогического сопровождения подготовки учащихся  11 классов 

к ГИА-11 

Аналитическая информация 

в виде таблиц с 

комментариями и задачами 

Директор 

педагог-психолог 

Зам.директора 

Участие руководителей МОО, заместителей директора по УР в тематических совещаниях 

и семинарах по вопросам подготовки и проведения ГИА-11 в 2024-2025 учебном году 

Протоколы совещаний, 

семинаров 

Директор 

Зам.директора 

Представление оперативной информации о прибытии и выбытии учащихся 11 классов в 

МОО 

Информация МОО в 

табличной форме 

Зам.директора 

Сбор заявлений от кандидатов на включение в состав общественных наблюдателей из 

числа родителей (законных представителей) учащихся МОО, организация их обучения 

Информация МОО, 

заявления кандидатов на 

включение в состав 

общественных 

наблюдателей, список 

общественных 

наблюдателей 

Зам.директора 

классные руководители 

Участие в организации и проведении всероссийских и республиканских акций для 

учащихся и родителей (законных представителей) по тематике ГИА-11 

Аналитическая справка о 

готовности ППЭ, на базе 

которых будет проходить 

акция, привлечение к акции 

Зам.директора 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

родителей (законных 

представителей 

Ознакомление родителей выпускников с ходом мероприятий по подготовке и проведению 

ЕГЭ в текущем году, нормативными документами по государственной аттестации. 

Доведение результатов диагностических работ, пробного экзамена по математике до 

родителей учащихся. 

Родительское собрание в 11 

кл. 

Протокол собрания с 

доведением под подпись 

Журнал учѐта 

индивидуальных 

консультаций и бесед по 

вопросам ЕГЭ и ГВЭ  

 

Зам.директора Классные 

руководители 

АПРЕЛЬ 

Подготовка аналитической информации о количестве учащихся с прогнозируемым 

положительным результатом, о количестве учащихся группы риска в разрезе классов и 

проводимой работе по подготовке учащихся к ГИА-11 с указанием ФИО учащихся и 

учителей-предметников 

Аналитическая информация 

в виде таблиц с 

комментариями и задачами 

Директор 

Зам.директора 

Сбор заявлений и обеспечение регистрации на портале ГАУ РК «РИЦОКО» кандидатов на 

включение в состав общественных наблюдателей на ГИА-11 из числа родителей (законных 

представителей) учащихся МОО 

Заявление кандидата на 

включение в состав 

общественных 

наблюдателей, список 

общественных 

наблюдателей 

Зам.директора 

Проведение очного обучения кандидатов на включение в состав общественных 

наблюдателей на ГИА-11 в 2025 году 

Удостоверение 

общественного 

наблюдателя, список 

общественных наблюдений, 

прошедших обучение 

Зам.директора 

Представление информации об участниках итогового сочинения (изложения) из числа: 

– учащихся 11 классов МОО текущего года; 

– лиц с ОВЗ, детей-инвалидов, инвалидов; (при наличии участников) 

Информация МОО в 

табличной форме 

Зам.директора 

Представление оперативной информации о прибытии и выбытии учащихся 11 классов в 

МОО 

Информация МОО в 

табличной форме 

Зам.директора 

Сбор заявлений от кандидатов на включение в состав общественных наблюдателей из 

числа родителей (законных представителей) учащихся МОО, организация их обучения 

Информация МОО, 

заявления кандидатов на 

включение в состав 

Зам.директора 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

общественных 

наблюдателей, список 

общественных 

наблюдателей 

Информационно-разъяснительная работа с учащимися 11 классов и их родителями 

(законными представителями) по вопросам обеспечения информационной безопасности 

при проведении ГИА 

Аналитическая справка 

МОО 

Зам.директора 

Директор 

Обновление информации по организации и проведении ЕГЭ на школьном сайте и 

информационном стенде. 

Добавление информации по 

ЕГЭ на стенде и школьном 

сайте  

 

Отв. за сайт 

Проведение промежуточной аттестации по всем предметам учебного плана Приказ по ОУ, протоколы 

промежуточной аттестации  

Зам.директора 

учителя-предмтеники 

Контроль посещаемости занятий учащимися  совещание при директоре Зам.директора 

классные руководители 11 

классов 

Организация и проведение итогового сочинения (изложения) в МОО, осуществляющих 

деятельность по образовательным программам среднего общего образования (при наличии 

участников) 

Приказ по МОО Директор  

Зам.директора 

Проведение анализа по результатам проведения итогового сочинения (изложения) в 11 

классах 

Аналитическая справка, 

приказ 

Зам.директора 

Учителя-предметники 

МАЙ 

Издание приказа 

о допуске учащихся 11 классов к государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования; 

Приказ по МОО Директор 

Участие руководителей МОО, заместителей директора по УР в тематических совещаниях 

и семинарах по вопросам подготовки и проведения ГИА-11 в 2024-2025 учебном году 

Протоколы совещаний, 

семинаров 

Директор 

Зам.директора 

Представление оперативной информации о прибытии и выбытии учащихся 11 классов в 

МОО 

Информация МОО в 

табличной форме 

Зам.директора 

Родительское собрание «Способы ознакомления с результатами ЕГЭ. Порядок подачи 

апелляции о нарушении Порядка проведения ГИА, о несогласии с выставленными 

баллами» 

протокол собрания Зам.директора 

классные руководители 

Обеспечение установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации в 

форме ЕГЭ (ГВЭ) учащихся 11-х классов. 

Приказ по ОУ  

 

Зам.директора 

Государственная итоговая аттестация Приказы по МОО Зам.директора 



Наименование мероприятий Место и способ 

рассмотрения вопроса, 

подведение итогов 

Ответственный 

Классные руководители 

Проведение консультаций к экзаменам. Приказ по МОО, 

расписание консультаций на 

сайте школы 

учителя-предметники 

Обучение заполнению бланков ответов (№1,№2) и бланка регистрации участника ЕГЭ 

обучающихся 11-х классов (повторное). 

Журнал инструктажей, под 

подпись  

 

Зам.директора 

ИЮНЬ-ИЮЛЬ 

Выставление итоговых отметок учащимся, освоившим образовательные программы 

среднего общего образования. 

итоговые отметки, 

ведомость 

Зам.директора 

члены аттестационной 

комиссии 

Государственная итоговая аттестация приказы по ОУ Зам.директора 

Классные руководители 

Инструктажи с участниками ЕГЭ, педагогами, сопровождающими учащихся к ППЭ журнал регистрации 

инструктажей 

Зам.директора 

Проведение консультаций к ЕГЭ консультации учителя-предметники 

Работа в РПК по проверке экзаменационных работ участников ЕГЭ работа в РПК 

приказ по ОУ 

учителя-предметники 

Издание приказа 

- о завершении 2024-2025 учебного года; 

- о выдаче аттестатов об основном общем и  среднем общем образовании выпускникам, 

успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования; 

– об отчислении выпускников, завершивших обучение по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования 

- о выдаче аттестатов особого образца, медали «За особые успехи в учении» 

Приказ по МОО 
Директор 

Лапшина В.В. 

Анализ результатов ГИА-11 в 2024-2025 учебном году Приказ Зам.директора 
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